
附件3

结合民用建筑修建防空地下室文件归档内容

结合民用建筑修建防空地下室文件的归档内容由工程准备阶段文件、专项验收文件、竣工图纸、平战转换资料、维护管理移交手续、施工文件、监理文件七部分组成。

一、工程准备阶段文件

（一）人防工程施工图设计核准

1.人防工程施工图设计要求通知书

2.人防工程施工图设计审查意见

（二）人防地下室范围（规划许可、预售许可、产权登记）

1.人防地下室范围申请表

2.其他必要材料

（三）人防工程易地建设审批文件

1.人防工程易地建设行政审批受理单

2.人防工程易地建设申请表

3.相关机构出具的符合易地建设条件的证明文件或专家评审意见

4.建设项目初步设计文件（含地质勘察报告）

5.建设项目规划、建设、发改、国土等部门的批准文件

6.盖有审图机构公章的正式施工图：总平面图、建筑平面图、立面图、剖面图

（1）应建人防工程面积复核书、涉及面积计算的所有电子文档、规划部门建设指标复核资料等其它资料

（2）总平面图

（3）地面各幢单体建筑一、二、三层平面图、立面图、剖面图

（4）地下室底板结构施工图、承台及桩位平面布置图

7.人防工程施工图审查咨询报告（项目内设计有人防工程，但面积不足的）

8.人防工程易地建设许可通知书或人防工程易地建设许可证

9.人防工程易地建设费缴纳凭证（复印件）

（四）工程建设基本信息

1.人防工程概况表

2.人民防空工程质量责任信息资料

（1）《人民防空工程质量责任信息档案》

（2）建设单位工程项目负责人及现场管理人员名册

（3）勘察单位工程项目负责人及勘察人员名册

（4）设计单位工程项目负责人及设计人员名册

（5）施工单位工程项目经理及质量管理人员名册

（6）监理单位工程项目总监及监理人员名册

（7）审图单位工程项目负责人及审图人员名册

（8）质量检测单位工程项目负责人及检测人员名册

二、专项验收文件

（一）人防工程专项验收行政许可（审批）

1.人防工程专项验收行政审批受理单及流转单

2.人防工程专项验收初验意见

3.人防工程专项验收初验整改回复单

4.人防工程质量监督报告

（二）申报资料

1.人防工程竣工验收备案表

2.人防工程施工图设计审查意见

3.人防工程易地建设批准书（必要时提供）

4.人防工程竣工面积核实意见

5.规划部门出具的认可文件

（三）人防工程验收资料

1.人防工程单位工程验收记录

2.施工单位人防工程竣工报告

3.勘察单位人防工程质量检查报告

4.设计单位人防工程质量检查报告

5.监理单位人防工程质量评估报告

6.建设单位人防工程竣工验收报告

7.工程质量保修书

三、竣工图纸

（一）人防工程竣工图纸

1.人防工程建筑总平面图（含经济技术指标）

2.平时、战时地下室建筑平面图

3.顶板配筋平面图

4.底板配筋平面图

5.墙体配筋平面图

6.平时、战时地下室通风平面图

7.平时、战时地下室给排水平面图

8.平时、战时地下室配电平面图

9.平时、战时地下室照明平面图

10.各专业设计说明及必要详图

（二）人防工程竣工图电子文档

四、平战转换资料

1.人民防空工程平战转换技术方案

2.人民防空工程平战转换的实施保障方案

3.人民防空工程平战转换方案设计图纸

4.人民防空工程平战转换方案设计审查意见

五、维护管理移交手续

1.人防工程移交书（含人防工程设施设备清单）

2.人防工程维护记录

六、施工文件

1.防护（防化）设备质量证明文件及检验报告

（1）混凝土防护设备质量证明文件及检验报告（混凝土防护密闭门、混凝土密闭门、防爆波悬板活门等）

（2）钢结构防护设备质量证明文件及检验报告（钢结构防护密闭门、钢结构密闭门、封堵板、密闭观察窗等）

（3）阀门质量证明文件及严密性试验记录（密闭阀门、防爆地漏、超压自动排气阀门、闸阀等）

（4）防化设备质量证明文件及检验报告（油网滤尘器、过滤吸收器等）

2.其他设备质量证明文件及检验报告（测压装置、水泵、风机、插板阀、风量调节阀、呼叫按钮、信号控制箱等）

3.人防设备调试、运行记录

4.其他

七、监理文件

说明：第六部分《施工文件》和第七部分《监理文件》原件由各城建档案管理机构归档保存，人防主管部门保存该部分资料复印件（加盖单位红章）。



